                     编号      
淄博市张店区科技类民办非企业单位
申   请   书
单位名称：          

性        质：                      

申办日期：                    年             月             日       
淄博市张店区科学技术局印制

填  写  说  明
1、 基本要求
本表用钢笔填写，字迹要工整清楚，附件中的文字材料一律打印，所有文字材料及附件纸张大小采用A4格式。
2、 栏目填写
1、 封面编号由受理机关填写。
2、 单位名称：指单位全称，前面冠以“淄博张店”，后面由“字号”+
“行业或业务特点”+“组织形式”（院、所、部、中心）等字样组成。
3、 性质：在相应的类型后面划“√”号。
4、 注册资金：指投资数额，应与注册资金来源数额相一致。
5、 业务范围：应与章程所述相一致。
6、 场所情况：指使用场所的产权所有单位的情况。
7、 举办单位情况：指由几家单位共同组建新单位，属法人单位的填写该

栏。
8、 举办者（或合伙人）：举办者指举办单位负责人，合伙人指合伙单位的

人员。
9、 单位领导成员：指新组建单位的正、副职负责人。
10、 内部机构设置：指申办单位内部的科、室（所、部）。
11、 主要科技人员登记表：主要科技人员指从事科研开发活动的主要人

员，任职方式为专职或兼职两类，技术职称为中级以上（含中级）。
3、 提交文件、证件
1、 单位章程
2、 主要技术成果、专利情况证明。
3、 场所使用权证明。
4、 验资报告。
5、 法定代表人（单位负责人）身份证、学历、职称复印件。
6、 主要科技人员学历、职称、主要技术贡献及能够体现科技水平的证明复

印件。
申办单位应将所有文件自行备份。

基本情况登记表
	 单位名称
	

	性       质
	个体单位
	
	合伙单位
	
	法人单位
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人或负责人
	
	住宅电话
	
	手机
	

	单位电话
	
	注册资金（万元）
	

	从业人数
	
	其中科技人       员
	
	主要仪器设备（台、套）
	

	成立的
主要理由
	

	业务范围
	

	主要技术
成果和专利
	

	场所情况
	产权单位
	

	
	房屋面积（m2）
	
	租借期限
	

	注册资金
来       源
（万元）
	自筹
	入股
	组建单位
投       资
	银行贷款
	其他

	
	
	
	
	
	


	举办单位情况（法人单位填写）

	举办单位名称
	单位负责人签字
	电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	举办者（或全体合伙人）情况（法人单位、合伙单位填写）

	姓名
	出生
年月
	政治
面貌
	职务
职称
	人事关系所在单位
	电话
	签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	单位领导成员情况（法人单位、个体单位填写）

	姓名
	性别
	出生
年月
	人事关系所在单位
	职务
职称
	电话
	签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	内       设       机      构

	机构名称
	地址
	负责人
	电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	            
	
	


	从业人员
	总计
	
	文化程度
	技术职称

	
	
	
	研究生
	大
学
	大
专
	其
他
	高级
	中级
	初级
	其他

	
	其中
	专职
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	兼职
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主
要
科
技
人
员
登
记
表
	姓名
	性
别
	年
龄
	技术
职称
	文化
程度
	专业
	原工作单位
	担任职务
	任职
方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


法定代表人（负责人）登记表

	单位名称
	

	姓       名
	
	性       别
	
	民族
	
	照片

	政治面貌
	
	文化程度
	
	

	出生日期
	
	身份证号
	
	

	职        务
	
	技术职称
	
	

	户口所在地
	
	

	家庭住址
	
	邮编
	
	电话
	

	人事关系所在单位
	
	电话
	

	本   人   简   历

	何年月至何年月
	在何地区何单位
	任（兼）何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	本人意见：

                   年      月       日


	本人签字：

            年      月      日

	人事关系所在单位意见
	兹证明         同志具备完全民事行为能力，未曾受到过剥夺政治权力的刑事处罚，经正式任命（选举、聘任）（或经全体合伙人共同推选，或因个体出资）拟在

担任            职务。

特此证明

（盖章）

年         月        日



	备注
	


单位章程（草案）

（按照第八条第一项第二款的要求制定。在有关内容中要载明该单位属从事非营利性社会服务的社会组织，其营利不得分配，解体时财产不得私分）

（章程粘贴在左侧装订线）

主要仪器设备清单

	设备名称
	台（套）
	主要用途
	价值（万元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


证明之一：主要技术成果、专利复印件

（复印件粘贴在左侧装订线）

证明之二：场所使用权证明

（复印件粘贴在左侧装订线）

证明之三：验资报告

  （由具有验资资格的会计师事务所等出具，报告粘贴在左

侧装订线）

证明之四：法定代表人（单位负责人）身份证、学历、职称复印件

（复印件粘贴在左侧装订线）

证明之五：主要科技人员的学历、职称、主要技术贡献及能够体现科技水平的证明

（证明等复印件按前表人员的顺序粘贴在左侧装订线）

审    批   表

	组建单位意见
	负责人签字：                  单位签章：         年        月     日

	区科技局审批意见
	承办人：                 单位盖章：             年        月        日

	备

注
	

	审批文件号及日期
	


预申报电子邮箱：zdkjj360@163.com
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